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ATOS ADMINISTRATIVOS

CONTRATO 11/2025

CONTRATO N° 11/2.025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.386/2.025
DISPENSA DE LICITAGCAO (art. 75, II, da Lei Federal n°
14.133/2.021)

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM
A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA
D’OESTE E A EMPRESA TRANSPORTES CAPELLINI
LTDA, EMPRESA ESPECIALIZADA EM
TRANSPORTE ESCOLAR, PARA REALIZACAO DO
PROJETO CAMARA DO FUTURO, A SER
EXECUTADO NO PRIMEIRO SEMESTRE DO ANO DE
2.025 E FINALIZACAO NO SEGUNDO SEMESTRE,
NAS DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL DE
SANTA BARBARA D’OESTE.

S&o partes neste contrato:

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SANTA
BARBARA D’OESTE, com sede na Rodovia SP 306 n°
1001, Bairro Jd. Primavera, nesta cidade, inscrita no
CNPJ/MF sob n°® 52.154.549/0001-34, daqui em diante
designada simplesmente CONTRATANTE, neste ato
representada pelo seu Presidente, Sr. JULIO CESAR
SANTOS DA SILVA, RG n° ** 835.**-5 — SSP/SP, CPF
n° ** 040.**-40.

CONTRATADA: TRANSPORTES CAPELLINI LTDA,
sediada na rua Sud Menucci n° 789, Bairro Jardim
Aurélia, na cidade de Campinas, estado de Sao Paulo,
com CNPJ/MF n° 46.090.221/0004-41, daqui por diante
designada simplesmente CONTRATADA, representada
pelo Sr. Belarmino da Ascencdo Marta Junior, CPF n°
** 742 .%*%-45,

FUNDAMENTO: O presente Contrato decorre do
Processo Administrativo n° 1.386/2.025, que faz parte
integrante deste instrumento, sendo autorizado pelo
Presidente desta Casa, e se sujeita as normas da Lei
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Federal 14.133/2.021 e suas alteracdes posteriores, e
pelas clausulas seguintes:

CLAUSULA 1-DO OBJETO

1.1. O objeto deste procedimento é a contratacdo de
empresa especializada em transporte escolar, para
realizagdo do Projeto Camara do Futuro, a ser
iniciado no primeiro semestre, estendendo-se até o
segundo semestre de 2.025, nas dependéncias da
Camara Municipal de Santa Barbara d'Oeste, de
acordo com as especificacbes do Termo de
Referéncia deste objeto, e subsidiariamente pela
proposta apresentada a essa contratagdo, que
fazem parte integrante deste instrumento.

1.2. Quantidade estimada de 40 (quarenta) viagens ida
e volta, com translato entre as Escolas do
Municipio e a Camara Municipal.

CLAUSULA 2 — DA VIGENCIA CONTRATUAL

2.1. O prazo de vigéncia do presente contrato é de 12
(doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais periodos nos termos
e limites da lei.

CLAUSULA 3 - DO VALOR DO CONTRATO

3.1. O valor total do presente contrato é de R$ 23.940,00
(vinte e trés mil, novecentos e quarenta reais).

3.1.1 S0 40 (quarenta) viagens de ida e
volta, no valor de R$ 598,50 (quinhentos e
noventa e oito reais e cinquenta
centavos) cada;

3.2. O prec¢o ajustado inclui todos os impostos, taxas,
contribuicbes sociais e todas as demais despesas
incidentes sobre este contrato, ndo sendo aceita
nenhuma outra cobranca sob qualquer hipétese.

3.3. Os pregos manter-se-80 inalterados durante a
vigéncia do contrato.
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3.4. Em caso de prorrogacdo do prazo contratual, o
preco unitario podera ser reajustado de acordo com a
variagdo do IPCA — indice de Precos ao Consumidor
Amplo no periodo, ficando, porém, condicionado ao
seguinte:

3.4.1. A CONTRATANTE fara pesquisa de precos de
mercado, para fins de avaliacdo comparativa do

respectivo segmento;

3.4.2. Em decorréncia da avaliagdo da pesquisa de
mercado, a CONTRATANTE podera aceitar ou ndo o
reajuste, mediante ato devidamente fundamentado;

3.4.3. Aincidéncia do reajuste contratual dar-se-a a partir
do 13° (décimo terceiro) més da vigéncia contratual.

3.5. Data-base da proposta: 27/02/2025

CLAUSULA 4 - DO RECURSO ORCAMENTARIO

4.1. As despesas decorrentes do presente contrato
correrdo por conta da seguinte classificacdo econémica
constante do orcamento vigente da CONTRATANTE:

fichan® 19 - 3.3.90.39.00 — outros servicos de terceiros —
pessoa juridica, subelemento n® 74 — fretes e transportes
de encomendas.

CLAUSULA 5 - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO

5.1. Os servicos deverdo ser fornecidos conforme
demanda do setor requisitante.

5.2. Os pagamentos serdo efetuados a Contratada
exclusivamente conforme as quantidades das viagens,
de acordo com o Termo de Referéncia.

5.3. Apos aprovacdo da viagem do setor requisitante, a
CONTRATADA podera emitir a Nota Fiscal dos servigos
ou relatérios e aprovados. Os pagamentos serao
efetuados pela CONTRATANTE dentro de 10 (dez) dias
apos o ateste das Notas Fiscais pelo fiscal do contrato.

5.4. O pagamento fica condicionado a apresentagéo
também de prova de recolhimento dos encargos devidos
ao INSS e ao FGTS.
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5.5. O pagamento referente a viagem serd efetuado
dentro de 10 (dez) dias corridos apds aquela,
acompanhada da correspondente nota fiscal/fatura,
devidamente aprovada pelo Setor Responsavel.

5.6. Os pagamentos estdo sujeitos, no que couber, ao
Decreto Municipal n° 7.468 de 25 de agosto de 2023,
que trata da retencdo do Imposto de Renda (IR) dos
fornecedores contratados pelo poder publico, conforme
Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil n°
1.234/2012, alterada pela IN 2.145/2023.

5.7. Deverdo constar no documento fiscal o Banco, o
namero da conta corrente e a agéncia bancaria, sem os
quais o pagamento ficara retido por falta de informacao
fundamental.

5.8. Se forem constatados erros no documento fiscal,
suspender-se-a o prazo de vencimento previsto, voltando
este a ser contado a partir da apresentacdo dos
documentos corrigidos, sem qualquer acréscimo.

5.9. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA
enquanto houver pendéncia de liquida¢do de obrigacédo
financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

5.10. Conforme o protocolo ICMS 42/09, alterado pelo
protocolo ICMS 1/2011, ficam obrigados a emitir Nota
Fiscal Eletrdnica — NF-e, modelo 55, em substituicdo a
Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, a partir de 1° de abril de
2011, 0s contribuintes (exceto MEI) que,
independentemente da atividade econbmica exercida,
realizem operagdes destinadas a Administracao Publica
direta ou indireta.

5.11. Na hipétese de a CONTRATANTE, por sua
exclusiva responsabilidade, ndo efetuar o pagamento na
data aprazada, o valor da nota fiscal/fatura sera
acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao
més, calculados “pro-rata-die”.

6. DA GESTAO DO CONTRATO

6.1. O Contrato sera gerido pelo Gestor de Contratos da
Cémara Municipal e serd fiscalizado pelo setor
requisitante.

6.2. Sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar o objeto desta contratacdo (viagens), anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
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com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

6.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeiges técnicas ou vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia deste, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais.

6.4. O representante da Administracdo anotard em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando 0s apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

6.5. Das obrigacfes do Contratante:

6.5.1. Receber o0s servicos no prazo e condi¢cdes
estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.5.2. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre
imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

6.5.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das
obrigacbes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

6.5.4. Efetuar o pagamento a Contratada no valor
correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

6.5.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o
valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada;

6.5.6. Promover o recebimento provisério e o definitivo;

6.5.7. A Administracdo ndo responderd por quaisquer
compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados & execugdo do Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos e subordinados.
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6.6. Das obrigacfes da Contratada

6.6.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacfes
constantes no Termo de Referéncia e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugcdo do
objeto e, ainda:

6.6.2. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas que antecede a data da viagem, os
motivos que impossibilitem o cumprimento, com a devida
comprovagao;

6.6.3. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigacfes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
contratacao;

6.6.4. Correrdo por conta da Contratada todas as
despesas de embalagens, seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da
execucao do objeto.

6.6.5. Informar a Contratante, sempre que houver
alteracdo, nome, endereco, telefone e e-mail do
responsavel a quem deve ser dirigidos os pedidos,
comunicagdes e reclamacodes.

CLAUSULA 7 - DAS PENALIDADES

7.1. A CONTRATADA ficar4d sujeita as seguintes
penalidades, garantida a prévia defesa, pela inexecugéo
total ou parcial do contrato:

a) adverténcia;
b) multa(s);

c) impedimento de licitar e contratar com a
Administracio nos casos previstos em lei.

7.2. As multas aplicadas deverao ser recolhidas no prazo
de 05 (cinco) dias, a contar da data da notificacéo,
podendo a CONTRATANTE cobré-las judicialmente com
0S encargos correspondentes.

7.3. As penalidades sO poderdo ser relevadas nas
hipéteses de caso fortuito ou forga maior, devidamente
justificados e comprovados, a juizo da CONTRATANTE.
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7.4. As sancgdes previstas neste instrumento poderdo ser
aplicadas cumulativamente, ou ndo, de acordo com a
gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a
CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar
da intimacgé&o do ato.

7.5. Nenhuma parte sera responsavel perante a outra
pelos atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou
caso fortuito.

CLAUSULA
CONTRATUAL

8 - DA RESCISAQ/EXTINCAO

8.1. A rescisdo contratual podera ocorrer nos termos e
condi¢cdes previstos nos artigos 137 a 139 da Lei
14.133/2021.

CLAUSULA 9 — DO ACOMPANHAMENTO E DA
FISCALIZACAO

9.1. Durante a vigéncia deste contrato, a execucao do
objeto serd acompanhada e fiscalizada pela Diretoria

Legislativa.

CLAUSULA 10 - DO FORO

10.1. As partes contratantes elegem, com exclusdo de
qualquer outro por mais privilegiado que seja, o Foro de
Santa Barbara d’Oeste para dirimir questbes que
eventualmente ndo consigam resolver por mutuo
consenso, ressalvadas as hipoteses previstas no Art. 92
81 Incisos | a lll da Lei 14.133/2021.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes
assinam o presente contrato na presenca das
testemunhas abaixo.

Santa Barbara d’Oeste, 28 de abril de 2025.
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA

D’OESTE
CONTRATANTE

JULIO CESAR SANTOS DA SILVA
Presidente

TRANSPORTES CAPELLINI LTDA
Contratada
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BELARMINO DA ASCENCAO MARTA JUNIOR
Diretor

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:

CPF: CPF:

RG: RG:
PORTARIA

PORTARIA N° 05/2025

“Instituir o Plano Operativo Anual de
Controle Interno - POACI — Exercicio de
2025 da Camara Municipal de Santa
Barbara d’Oeste”.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
SANTA BARBARA D’OESTE, no uso das atribuicdes
gue lhe sé&o conferidas por lei,

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir o Plano Operativo Anual de
Controle Interno - POACI — Exercicio de 2025 da
Camara Municipal de Santa Barbara d’Oeste, na forma
do regulamento presente no Anexo |, que integra esta
Portaria.

Art. 2° - Esta portaria entrard em vigor a partir da
data de sua assinatura, com efeitos retroagidos a 01 de
janeiro de 2025, revogando-se as disposicfes em
contrario.

Santa Barbara d’Oeste, 05 de maio de 2025.

JULIO CESAR DA SILVA SANTOS

Presidente

Registrado na Diretoria Legislativa da Camara Municipal

na data supra.

HENRIQUE MACEDO GUIMARAES

- Diretor Legislativo -
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IANEXO 1: PLANO OPERATIVO ANUAL DE
CONTROLE INTERNO — POACI — EXERCICIO 2025

1 - Introducao

1.1. O presente Plano Operativo Anual de Atividades
descreve de forma sintética o escopo de atividades
previstas a serem executadas no ano corrente nas
diversas areas administrativas da Camara Municipal de
Santa Barbara d'Oeste, tais como planejamento e
orcamento, contdbil e financeira, patriménio,
almoxarifado, compras e licitagbes, recursos humanos,
dentre outras.

1.2. As atividades da Controladoria sao descritas na
Resolucéo n° 02/2024.

2 - Objetivos

l. Instituir o sistema de controle interno efetivo,
no &mbito do Poder Legislativo Barbarense;

Il Realizar o0 assessoramento preventivo
dentro da Camara Municipal, visando evitar
a ocorréncia de desvios, equivocos
administrativos e possiveis irregularidades
nas rotinas de trabalho;

Il. Garantir, com razoavel seguranga, a
regularidade dos atos da gestao;

\VA Reduzir o grau de esquecimento ou
0Mmissao;

V. Monitorar o cumprimento das determinacdes
e recomendagfes do TCE e MP;

VL. Sugerir normas, regulamentos e métodos de
controle nas diversas éareas;

VII. Orientar, corrigir e aprimorar oS
procedimentos existentes e falhas que
vieram a ocorrer;

VIII. Buscar a atuacdo legal, impessoal, moral,
publica e eficiente do Poder Legislativo;

2.1. A presente versdo do Plano de trabalho né&o
intenciona esgotar o rol das a¢cBes a serem realizadas
pelo Controle Interno, mas vem estabelecer prioridades.
Outras acdes ndo menos importantes, apesar de nao
estarem previstas neste Plano, continuardo a ser
executadas.

3 - Dos métodos
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3.1. O trabalho do Controle Interno consistird
essencialmente em oferecer orientagcbes preventivas,
sugestivas e, quando necessario, corretivas acerca do
funcionamento do Poder Legislativo Municipal.

3.2. O controle recaira principalmente sobre as
atividades administrativo-financeiras do Org&o, haja vista
a responsabilidade coletiva suportada pelo Poder
Publico no trato com os recursos publicos. O controle
também recaira sobre os procedimentos adotados pelos
setores do Orgdo, como forma de orientagdo para a
maior eficiéncia das atividades desenvolvidas no ambito
do Poder Legislativo Municipal.

3.3. A sele¢do das éareas e dos processos a serem
examinados, auditados, fiscalizados, acompanhados e
monitorados leva em consideracdo aspectos de
materialidade, relevancia, vulnerabilidade, criticidade e
risco, apontamentos e recomendacfes do TCE-SP,
eventuais instrucdes e/ou acdes do Ministério Publico —
ou qualquer outro 6rgdo de controle externo - e, ainda,
as metas tracadas no Plano Plurianual, na Lei de
Diretrizes Orgamentarias e na Lei Orgamentaria Anual.

3.3.1. Materialidade: representa 0 montante de recursos
orcamentérios ou financeiros/materiais alocados e/ou o
volume de bens e valores efetivamente geridos em um
especifico ponto de controle, (unidade administrativa,
sistema, contrato, atividade, processo, procedimento ou
acao);

3.3.2. Relevancia: significa a importancia ou papel
desempenhado por uma questdo, situacdo ou unidade
administrativa em relagéo a atividade desenvolvida pela
municipalidade, ou ao processo e/ou procedimento
realizado por setor da Camara Municipal de Santa
Barbara d’Oeste;

3.3.3. Criticidade: representa as situacdes criticas
efetivas ou potenciais a serem controladas, identificadas
em uma unidade organizacional alvo de fiscalizag&o.
Trata-se da composi¢cdo dos elementos referenciais de
vulnerabilidade, das fraquezas, dos pontos de controle
com riscos operacionais latentes etc., podendo ser
estabelecidos por critério do controle interno e/ou por
conta de apontamentos anteriores de controle interno e
externo;
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3.3.4. Risco: possibilidade de algo acontecer e ter
impacto nos objetivos de procedimentos, processos e
acOes da Camara Municipal, sendo medido em temos de
consequéncias e probabilidades.

4 — Programacéao Anual

4.1. A programacdo anual serd desenvolvida conforme
Apéndice 1.

4.2. As atividades programadas deverdo ser
desenvolvidas pelo Controle Interno com base em dados
disponibilizados nos sistemas informatizados oficiais, e a
partir de outros métodos de levantamento de dados e
informacdes, sejam digitais ou em documentos fisicos,
através de diligéncias in loco, quando necessario.

4.3. As diversas atividades programadas poderdo ser
realizadas por amostragem, como por exemplo a
alocacéo dos bens patrimoniais, ou em alguns casos, a
andlise sera no universo das ocorréncias, como no caso
das licitagBes e contratos.

44. O Controle Interno elaborard relatérios
guadrimestrais, podendo, quando necessério, elaborar
relatérios de eventos mensais.

4.5. Para auxiliar o gestor na retificagcdo de processos,
ou ainda para aprimorar procedimentos e minimizar o
risco de falhas, o controle interno podera propor
sugestdes através de pareceres e relatérios especificos
sobre o assunto, conforme necessério.
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Apéndice 1: PROGRAMACAO ANUAL DE
ATIVIDADES - 2025

ATIVIDADE MONITORAMENTO |JAN |FEV MAR | ABR | MAI JUN | JUL | AGO SET | OUT NOV  DEZ
" Processos de Adiantamento e prestagao de | X X X X X X X X X X X X
contas
Processos de contratagao (compras diretas, X X X X X X 4 X X X X
dispensas, inexigibilidades, licitagoes, etc.)
Conclliagdo Bancaria X X ] X X X
Execucdo financeira e orgamentaria X% ' X X
Gestdo e Fiscalizagdo dos Contratos X | X X
Gerenciamento e controle do uso da {
frota de veiculos / Planilha com gastos de X X X
combustiveis
Analise das pegas orcamentarias X
Envio do SICONFI X X X
Procedimentos de controle de gastos com X X
telefonia, energia elétrica e agua.
Declaracdo anual de bens X
Existéncia e tramitacdo de processos
judiciais X
Instalagoes fisicas e virtuais do Arquivo X
Envio (E-Social) X X X
Envio da Declaracao de Débitos e Creditos X ‘ X X
‘ Tributarios Federais WEB |
' Audiéncias Publicas — realizagao, atas, etc. X | X X
Controle de Presenga dos Vereadores X X X
Relatorios da Assessoria Parlamentar X X
Patrimonio X X X
Inventario Anual Patrimonio X
Almoxarifado X X X
Envio de dados ao Sistema Audesp X X X
ATIVIDADE EM MONITORAMENTO |JAN FEV MAR | ABR | MAI | JUN JUL | AGO | SET OUT NOV | DEZ
Portal da Transparéencia X X X
Ouvidoria X X X
Ordem cronologica dos pagamentos X X X
Controle de Restos a Pagar (quando houver) X X X
Devolugdo de duodécimos X X X
Cumprimento de Metas LDO X X X
Cumprimento de Metas LOA X X X
Andlise de Créditos Adicionais e Alteragoes X X X
orgamentarias
Alertas TCE/SP X X X
Assinatura e publicacao do Relatorio de X X X
Gestao Fiscal e envio ao TCE/SP
Controle de Ferias X X X
Limites de Gastos Constitucionais e da LRF X X X
Recolhimento de Encargos Sociais ao INSS X X X
Acompanhar os processos de sindicdncia Quando houver
Tempestividade do ato que fixa subsidios do Quando houver
vereador
Analise de Contratagoes e NomeagGes Quando houver

Obs: O planejamento se refere ao més de realizacdo da atividade, ndo a elaboracao dos relatorios.
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